Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2026 z dnia 14.01.2026 r.

Do postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz.
759 z p6zn. zm)

Postepowanie o wartosci szacunkowej ponizej 14 000 EURO
prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci kosztéw w ramach art. 36
ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych wydanych przez PFRON.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

I.ZAMAWIAJACY

Stowarzyszenie na Rzecz Rehabilitacji Oséb Niewidomych i Stabo
Widzacych ,Spojrzenie” z siedzibg w Lodzi

91-866 Lodz,

ul. Dziewanny 24

NIP 726 24 02 140

REGON 472853079

tel. 42 657 79 41

e-mail: stow.spojrzenie@gmail.com

WWW.Spojrzenie.orq.pl

Projekt , Start 5 — indywidualne zajecia usamodzielniajgce” wspétfinansowany
Jjest ze srodkow Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
nr umowy UM/PW9/2025/3/0_LODZKI/10801
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Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia
Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie audytu zewnetrznego
projektu pn. ,,Start 5 — indywidualne zajecia usamodzielniajgce”,
realizowanego w ramach konkursu 1/2024 ,,Wspieramy aktywnos¢”,
okres realizacji projektu: 01.04.2025 r. — 31.03.2026 r., realizowanego
przez Zamawiajgcego w ramach umowy nr
UM/PW9/2025/3/0_LODZKI/10801, wspotfinansowanego ze srodkéw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
(PFRON), zgodnie z:
- ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;
oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych,
- Wytycznymi dotyczacymi audytu zewnetrznego zadan/projektow
finansowanych w czesci lub w catosci ze srodkow PFRON".
2. Cel audytu
Celem audytu jest uzyskanie obiektywnej i niezaleznej oceny, czy:
. koszty poniesione w ramach realizacji projektu sg kwalifikowalne,
. projekt realizowany jest zgodnie z przepisami prawa, wnioskiem o
dofinansowanie oraz zawartg umowa,
. realizacja projektu spetnia kryteria legalnosci, gospodarnosci,
rzetelnosci, przejrzystosci i jawnosci,
oraz sporzadzenie raportu/sprawozdania z audytu wraz z opinig
audytora.

3. Zakres audytu

Projekt , Start 5 — indywidualne zajecia usamodzielniajqce” wspoffinansowany
jest ze $rodkdw Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,
nr umowy UM/PW?9/2025/3/0_LODZKI/10801
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Audyt obejmuje w szczegodlnosci:

a. Weryfikacje dokumentacji finansowo-ksiegowej, w tym:

o ksiag rachunkowych w czesci dotyczacej realizaciji
zadania/projektu,

o dowodow ksiegowych (faktury VAT i dokumenty
réwnowazne),

o zestawien kosztow przedktadanych do rozliczenia
dofinansowania.

b. Weryfikacje kwalifikowalnosci kosztéw, w tym:

o czy koszty zostaty faktycznie poniesione,

o Czy sg zasadne, oszczedne i zwigzane z realizacjg projektu,
o czy zostaty poniesione w okresie realizacji projektu,

o czy sg prawidlowo udokumentowane. '

c. Kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z ustawg o
rachunkowo$ci, w zakresie dotyczagcym audytowanego projektu, w
tym:

o wyodrebnionej ewidencji ksiegowej,
o prawidtowosci opiséw dokumentdéw ksiegowych.

d. Weryfikacje wktadu wtasnego, zgodnie z warunkami umowy.

e. Weryfikacje danych zawartych w sprawozdaniach z realizac;ji
projektu (czes¢ rzeczowa i finansowa).

f. Weryfikacje przestrzegania przepiséw dotyczgcych zaméwien
publicznych lub — w przypadku braku obowigzku stosowania PZP —
zasad gospodarnosci, konkurencyjnosci, bezstronnosci i

obiektywizmu.

Projekt ,Start 5 — indywidualne zajecia usamodzielniajgce” wspotfinansowany
jest ze Srodkdw Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,
nr umowy UM/PW9/2025/3/0_LODZKI/10801
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g. Weryfikacje zgodnosci z przepisami RODO w zakresie

przetwarzania danych uczestnikdéw projektu.
h. Ocene sposobu monitorowania realizacji projektu, w tym osiggania
celéw i dotrzymania harmonogramu.
i. Weryfikacje dziatan promocyjnych, archiwizacji dokumentaciji oraz
realizacji zalecen po wczesniejszych kontrolach (o ile dotyczy).
4. Metodyka audytu
« Audyt nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Miedzynarodowymi
Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego (IIA).
« Dobor proby dokumentéow powinien by¢ oparty na metodach
statystycznych.
« Audyt prowadzony bedzie w siedzibie Zamawiajgcego i/lub w
formie zdalnej (w uzgodnieniu z Zamawiajgcym).
5. Raport z audytu
Wykonawca zobowigzany jest do sporzgdzenia raportu/sprawozdania z
audytu, zawierajgcego co najmniej elementy wskazane w Wytycznych
PFRON, w szczegolnosci:
« Opis przedmiotu i zakresu audytu,
. zastosowane metody i techniki audytowe,
. ustalenia faktyczne,
. identyfikacje uchybien (jezeli wystepujg),
« wnioski, zalecenia oraz opinie audytora.
Raport musi by¢ podpisany przez audytorow uczestniczgcych w audycie.

6. Wymagania wobec Wykonawcy

Projekt ,Start 5 — indywidualne zajecia usamodzielniajgce” wspodffinansowany
jest ze srodkow Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,
nr umowy UM/PW9/2025/3/0 LODZKI/10801



Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

a. Audyt musi by¢ przeprowadzony przez zespét co najmnigj

dwuosobowy, w skiad ktérego wchodzi:
o €O najmniej jedna osoba posiadajgca uprawnienia biegtego
rewidenta.
b. Osoby uczestniczace w audycie muszg spetnia¢ warunki okreslone
w art. 286 ustawy o finansach publicznych.
c. Wykonawca musi posiadac:
o doswiadczenie w audytowaniu co najmniej 3 zadan lub
projektow finansowanych ze $rodkéw publicznych,
- doswiadczenie w badaniu prawidtowosci wykorzystania
srodkow publicznych.
d. Wykonaweca oraz osoby realizujgce audyt muszg spetnia¢ wymogi
bezstronnosci i niezaleznosci wobec Zamawiajgcego i PFRON.
7. Obowigzki dodatkowe
» Ztozenie oswiadczen o bezstronnosci i niezaleznosci przez osoby
uczestniczace w audycie.
. Zachowanie poufnosci wszelkich informacji uzyskanych w trakcie

realizacji zamoéwienia.

« Zakres audytu: Zgodny z aktualnymi wytycznymi PFRON, zawartymi
w Wytycznych dotyczacych audytu zewnetrznego zadan/projektow
finansowanych w czesci lub w catosci ze Srodkéw PFRON w
ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, dostepnych na stronie

internetowej https://www.pfron.org.pl/organizacje-

Projekt , Start 5 — indywidualne zajecia usamodzielniajgce” wspotfinansowany
jest ze srodkdw Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,
nr umowy UM/PW9/2025/3/0 LODZKI/10801
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pozarzadowe/projekty-i-konkursy-dla-organizacji-
pozarzadowych/zadania-zlecane-aktualnie-realizowane-
konkursy/wspieramy-aktywnosc-konkurs-12024/dokumentacja-

konkursowal/wytyczne-dotyczace-audytu-zewnetrznego/

Audytem musi by¢ objetych co najmniej 90% kosztéw projektu.

lll. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI
Audyt zostanie przeprowadzony w terminie od 20.02.2026 r. do

19.03.2026 r. w siedzibie Zamawiajgcego w todzi lub online.

IV. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sktada sie w formie pisemnej wypetniajac ,Formularz oferty”
stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego. Oferta powinna byc¢
czytelna i ztozona w jezyku polskim.

3. Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski)
powinny byé¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawce, w
przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

4. Wykonawca nie moze wycofac¢ oferty i wprowadzac jakichkolwiek
zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

5. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem ofert.

6. Wykonawca ubiegajacy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego

zobligowany jest do ztoZzenia dodatkowo do Zatgcznikow 1 i 2:

Projekt ,Start 5 — indywidualne zajecia usamodzielniajgce” wspdtfinansowany
jest ze srodkéw Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
nr umowy UM/PW39/2025/3/0_LODZKI/10801
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a. Aktualnych dokumentow rejestrowych Wykonawcy (odpis z KRS,
wycigg z CIDG), numery NIP, REGON,

b. Wykazu wykonanych audytéw zadan lub projektow finansowanych ze
Srodkéw publicznych w latach 2023-2025 wraz z terminem ich
wykonania, ktéry to wykaz stanowi¢ bedzie udokumentowanie
posiadanego doswiadczenia w zakresie przeprowadzonych audytow
projektow finansowanych ze srodkéw publicznych.

c. Wykazu oséb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doéwiadczenia,
d. Potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentow
potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe uprawniajgce do

przeprowadzania zadania audytowego.

V. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT ORAZ ICH
ROZPATRZENIA

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 22.01.2026 r. do godz. 12:00:

+ drogg elektroniczng w postaci zeskanowanych dokumentéw na adres
e-mail: stow.spojrzenie@gmail.com

* osobiscie: ul. Dziewanny 24, 91-866 L6dz.

O udziale w postepowaniu decyduje data wptywu oferty do siedziby
Zamawiajgcego.
Oferty ztoZzone po terminie, na innym druku, niekompletne lub

niespetniajgce stawianych wymagan nie bedg rozpatrywane.

Projekt , Start 5 —indywidualne zajecia usamodzielniajgce” wspdtfinansowany
jest ze srodkow Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
nr umowy UM/PW9/2025/3/0_LODZKI/10801
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W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od Oferentow

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Rozpatrzenie ofert nastgpi 26.01.2026 r.

Wybdér wykonawcy zostanie ogtoszony na stronie internetowe;
Stowarzyszenia: www.spojrzenie.org.pl. Oferenci zostang takze
poinformowani o rozstrzygnieciu postepowania drogg mailowg,

niezwtocznie w ciggu 3 dni od wyboru oferty.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

W przedmiotowym postepowaniu, przy wyborze oferty najkorzystniejszej,
Zamawiajacy zastosuje nastepujgce kryteria:

. Cena oferty 52% (52 pkt.)

Maksymalng ilo$¢ punktéw w ramach kryterium cena (cena brutto)

otrzyma najtansza oferta wedtug wzoru:

C minimalna
= O X 52%
C oferty badanej

. Doswiadczenie Wykonawcy w zakresie przeprowadzania
ustugi audytu zewnetrznego projektow 48%(48 pkt.)
- za kazda realizacje ustugi audytu zewnetrznego projektu: 8 punktow,

max do 48 punktow.

Projekt ,Start 5 — indywidualne zajecia usamodzielniajgce” wspétfinansowany
jest ze srodkow Panistwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,
nr umowy UM/PWS9/2025/3/0 LODZKI/10801
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Obowigzkiem Wykonawcy jest udokumentowanie posiadanego
doswiadczenia w zakresie przeprowadzonych audytow projektéw
finansowanych ze $rodkéw publicznych.

Sposob obliczenia ogdlnej ceny oferty:

O=C+D

Gdzie: O — ocena ogdlna oferty; C - cena; D — doswiadczenie

Wykonawcy.

Jezeli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, Zze dwie lub wigcej ofert osiggnie taki sam bilans ceny i
innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje z

Wykonawcami.

VIl. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

a. Zadania wyjasnien potwierdzajacych posiadanie umiejetnosci i
doswiadczenia w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

b. Podjgcia dalszych negocjacji w celu zawarcia umowy,

c. Rezygnacji z wyboru oferty bez podania przyczyn.

d. Uniewaznienia postepowania, jesli:
- W postgpowaniu wptynety wadliwe oferty i nie mozna usunggé ich
wad,
- cena poszczegolnych ofert przekracza warto$é zaméwienia

okreslong w budzecie projektu,

Projekt ,Start 5 — indywidualne zajecia usamodzielniajgce” wspétfinansowany
jest ze srodkow Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,
nr umowy UM/PWS/2025/3/0 LODZK|/10801
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- w toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia wade

postepowania uniemozliwiajgcg zawarcie zgodnej z projektem umowy.

VIIl. KLAUZULA INFORMACYJNA W POSTEPOWANIU O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,»,RODO”, informujemy, ze:

. administratorem danych osobowych Wykonawcy jest
Stowarzyszenie na Rzecz Rehabilitacji Oséb Niewidomych i Stabo
Widzacych ,Spojrzenie” z siedzibg w todzi przy ul. Dziewanny 24 oraz
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych z siedzibg w
Warszawie, Al. Jana Pawia Il 13;

. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, bedgcego przedmiotem niniejszego zapytania
ofertowego;

. odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w

oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —

Projekt ,,Start 5 — indywidualne zajecia usamodzielniajgce” wspdtfinansowany
jest ze srodkéw Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,
nr umowy UM/PW9/2025/3/0 LODZKI/10801
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Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pézn. zm.),

dalej ,ustawa Pzp”;

. dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 5
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia i
uzyskania zgody Archiwum Panstwowego na brakowanie dokumentacji
zakonczonych postepowan o udzielenie zamoéwienia;

. obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych
dotyczacych bezposrednio Wykonawcy (w szczegdlnosci osob
fizycznych skierowanych do realizacji zamoéwienia, podwykonawcy oraz
podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng, oséb fizycznych
prowadzacych jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza, petnomocnika
podwykonawcy oraz podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng, np.
dane osobowe zamieszczone w petnomocnictwie, cztonka organu
zarzadzajgcego oraz podmiotu bedgcego osobg fizyczng), jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy PZP;

. w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22
RODO;

. Wykonawca posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
dotyczacych Wykonawcy;

Projekt ,Start 5 — indywidualne zajecia usamodzielniajgce” wspdtfinansowany
jest ze srodkow Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepefnosprawnych,
nr umowy UM/PW9/2025/3/0 LODZKI/10801
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- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych
Wykonawcy*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa wart. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych
osobowych dotyczacych Wykonawcy narusza przepisy RODO;

. Wykonawcy nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit.b,d e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych ;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawa przetwarzania danych

osobowych Wykonawcy jest art. 6ust. 1 lit. ¢ RODO

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie mozZe naruszac integralnosci protokotu oraz
Jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu

publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Projekt ,Start 5 — indywidualne zajecia usamodzielniajgce” wspétfinansowany
jest ze srodkoéw Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepefnosprawnych,
nr umowy UM/PW39/2025/3/0_LODZKI/10801
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IX. UWAGI KONCOWE

1.Powyzsze zapytanie ofertowe prowadzone jest w ramach zasady
konkurencyjnosci w trybie uproszczonym i nie stanowi przedmiotu
zamodwienia publicznego w ramach przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2013 r poz. 907 z
pdz. zm.) .

2. Propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania
Stowarzyszenie na Rzecz Rehabilitacji Oséb Niewidomych i Stabo
Widzgcych ,Spojrzenie” z siedzibg w todzi przy ul. Dziewanny 24 do
zawarcia umowy.

4. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z Zasadami
wspierania realizacji zadan z zakresu rehabilitacji zawodowe;j i
spotecznej 0osdb niepetnosprawnych, zlecanych fundacjom oraz

organizacjom pozarzgdowym przez PFRON.

X. OSOBA UPOWAZNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z

WYKONAWCAMI
Michat Ziemniak — tel. 42 657 79 41; e-mail: stow.spojrzenie@gmail.com

PRZEWODNICZACY STOWARTYSZENIA SKARBNIK STOWARZYSZENIA

"Spajrzenie” . Spojrzgnie”
ZALACZNIKI: h o i} 25
. mgr Bo ila Golemba m hal ZigfMnia
1. Zalacznik nr 1 — formularz oferty
2. Zatacznik nr 2 — oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci

Projekt ,Start 5 — indywidualne zajecia usamodzielniajgce” wspotfinansowany
jest ze srodkdw Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
nr umowy UM/PW39/2025/3/0_LODZKI/10801






